
आवेदक का नाम / Name of the Applicant
पद / Post
छु͠ी का Ĥकार (अिज[त / पǐरणत / Ĥसतुी / ͪपत×ृव / अध[वेतन/ 
असाधारण / ͧशश ुदेखभाल छु͠ी आदȣ)
Nature of Leave (EL / Commuted / Maternity / Paternity / 
HPL / EOL / Child Care Leave)

छु͠ी कȧ अवͬध / Period of Leave
Ǒदनांक                      स े                 तक
From Date                     to

छु͠ी के कुल Ǒदन / Total Number of leave days
छु͠ी का कारण /Reason for the leave
शǓनवार, रͪववार और छु͠ी के Ǒदन यǑद कोई हो, िजÛहɅ छु͠ी स े
पहल े/ बाद मɅ जोडना चाहत ेहै ।
Saturday, Sunday & Holidays, if any proposed to be 
prefixed / suffixed
आगामी छु͠ी मɅ मलू-Ǔनवास / भारतभर कȧ छु͠ी याğा कैͩफयत 
लेने का ͪवचार हे / नहȣ है ।
Whether proposed to avail Hometown / All India LTC 
during the ensuing leave

छु͠ी याğा कैͩफयत के ͧलए अिज[त छु͠ी का भनुाना लेना है तो ।
Whether proposed to avail encashment of Earned Leave 
for LTC

छु͠ी के अवͬध का पता, फोन न.ं / मोबाईल न.ं/ ई-मेल पता
Address, Phone No./ Mobile No./ E-mail Address during 
leave

ͧसफारȣश है / ͧसफारȣश नहȣ है
Recommended / Not Recommeded

आवेदक के हèता¢र तथा Ǒदनांक
Sign. Of the Applicate & Date

ͪवभाग Ĥमखु के हèता¢र
Sign. Of the HOD

शषे छु͠ी / Leave balance as on
अिज[त / EL:
अध[वेतन / HPL:
ͧशश ुदेखभाल / CCL:

सेवा पजंी मɅ Ĥͪवçट ͩकया /  Entered in Service Book

अनभुाग अͬधकारȣ / Section Officer (Estt)

Ǒदनांक                    स े                   तक         Ǒदन 
कȧ अिज[त / अध[वेतन / पǐरणत / ͪपत×ृव / ͧशश ु
देखभाल / असाधारण (èवाèØय Ĥमाणपğ) अकाय[ 
Ǒदन (Dies Non) (अकाय[ Ǒदन कȧ अवͬध को माफ 
ͩकया) छु͠ी को िèवकृǓत / अिèवकृǓत दȣ जाती है ।

           व.Ĥ.अ / उपǓनदेशक / Ǔनदेशक
               SAO / Dy. Director / Director
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छु͠ी का आवेदन / APPLICATION FOR LEAVE


